TRUONG THCS MY TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TO: VAN PHONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 02/KHVP-THCS My Tu, ngay 13 thang 10 nam 2025
KE HOACH THANG 10/2025

TO: VAN PHONG

1. Van thu

- Tong hop bao cdo cac bd phén, bao cao dinh ky

- Cap nhat sO cong van di — cong van dén.

- Sip xép hoc ba giao cho GVCN cac 16p.

- Phat bang tot nghiép 9 cho hoc sinh .

- Cho hoc sinh rat hoc ba nghi hoc qua cic nam (néu co).

- Theo ddi 1am ho so cho hoc sinh chuyén di, chuyén dén (néu co).

2. Ké toan

- Chuyen luong va cac phu cap theo luong cho CB-GV-NV thang 10/2025

- Pbi chiéu tlen gui thang 9 nam 2025

- Chuyén tién dién, nudc, mang, thang 10 nam 2025.

- Chuyén tién BHXH, KPCP thang 10 nam 2025.

- Lap danh sach GV du diéu kién xét nang luong va phu cip tham nién

nghé thang 11/2025 (néu co).

- Thyc hién quy ché chi tiéu ndi bo.

- Tong hop danh sach nghéo, can nghéo, 4p PBKK va khu vuc I11

- Tong hop, kiém tra cac ngudn kinh phi ngan sach thanh toan ché do CB-

GV-NV va HS

3. Thuw vién- thu quy

- Lén ké hoach hoat dong thu vién.

- Lén ké hoach cho GV-HS mugn sach dau nam.

- Vé sinh sip xep ngan nap cac loai sach, bao theo trung bay.

- Cap nhat phan mén thu vién.

- Nhan sach gido khoa tir cong ty sach TP.HCM ho tro cho HS nghéo

- Nhap kho sach gido khoa méi vao phan mém quan li thu vién.

- Xay dung ké hoach T6 Vian Phong.

- Hop t6 van phong lic 14g 30P ngay 17/10/2025 tai vin phong.

- Thu céc I¢ phi theo quy dinh.

4.Y té -Chir Thap Do

- Tiép tuc van dong hoc sinh mua BHYT ngoai x& an toan khu, van dong
HS mua BHTN

- Xay dung Ké hoach thang YTHD- CTD

- Lap danh sach thanh lap ban cham soc suc khée hoc sinh.

- Phéi hop phong dan s6 TT&GDSK vé tuyén truyén, tu van chdm soc sirc
khoe sinh san vi thanh nién lic 14930p ngay 09/10/2025
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- Phéi hop voi TPT, kiém tra cong tac vé sinh va phong chdng dich tai cac
lop

- Xay dung ké hoach t6 chirc van dong gay quy Hoi dau nam.

- Trong va chim soc lai vuon thude nam

5. Bao vé

- Truc kéng theo ca day, truc truong 6n dinh an ninh trét tu.

- Theo ddi nhic nh& hoc sinh st dung di¢n nudc cau vé sinh, dua gion lam
hu héng...

- Khong cho ngudi ngoai tap trung vao trudng dua gion mat trat tu.

- Huéng dan phu huynh, khach dén trudng lién hé cong viéc.

- Sap xép khu vuc dé xe cho hoc sinh dam bao ngin nap va an toan

- Phéi hop voi TPT, Y té kiém tra cong tac vé sinh cac 10p.

6. Phuc vu

- Quét don vé sinh khu6n vién truong hoc va khu lam viéc hanh chinh

- Vé sinh nha vé sinh cua GV va HS

- X1r Iy rac hang ngay khong dé ton dong

DUYET CUA PHO HIEU TRUONG TO TRUONG

Nguyén Thi Uyén Thi



TRUONG THCSMY TU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TQ: VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
My Tu, ngay 13 thang 10 nam 2025

BAO CAO THANG 09/2024

TO: VAN PHONG
1. Van thuw
- Cap nhat cong van di, dén, bao céo dinh ky.
- Theo di hoc sinh chuyén di - dén.
- Tiép tuc phét bang tot nghiép cho hoc sinh.
- Phan chia, sap xép danh sach cé4c 16p dén GVCN.
- Cap nhat theo ddi sd liéu hoc sinh dau nam va bao céo kip thoi.
- Sap xép hoc ba cac 16p.
2. Ké toan
- Chuyén luong va cac phu cip theo lwong cho CB-GV-NV thang 9/2025.
- P6i chiéu tién gui thang 9 nam 2025
- Chuyén tién BHXH, KPCP thang 9 nim 2025.
- Quyét toan chimg tir kinh phi hoat dong sau khi duoc giao kinh phi.
- Bang ki chit ki s6 lanh dao phu trach.

- Theo doi1 va tiép nhan hd so thude ddi tuong HS ngheo, can nghéo ndm
2025.

- Lap danh sach GV du diéu kién xét nang luong va phu cap tham nién
nghé vé UBND xa

- Ra soét gido vién c6 nguyén vong nghi huu theo nghi dinh s6 154 cua
chinh phu.

- Tap huan online ké toan

3. Thu vién- thu quy

- Lén ké hoach cho muon sach dau nam cho GV-HS

- Vé sinh sip xép ngan nip cac loai sach, bao theo trung bay.

- Lén ké hoach hoat dong thu vién.

- Cap nhat phan mém quan Iy thu vién.

- Xay dung ké hoach to.

- Hop t6 van phong lic 14g 30P ngay 22/09/2025 tai vin phong.
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- Thong bao dén véi GVCN vé cac khoan hoc sinh phai dong.

- Rut hoat dong ngay 06/09/2025 tai ngan hang

- Phéi hop ké toan quyét toan kinh phi va cac chtng tir theo quy dinh.
- Thu céac 1€ phi theo quy dinh.

4Y té -Chir Thap D6

- Xay dung ké thang, hd so sb sach dau nam.

- Phéi hop véi TPT tuyén truyén va kiém tra cong tac vé sinh, thyc hién tot
khau v¢ sinh phong chong dich bénh.

- Phéi hop v61 GVCN lap ,dan},l sach, ra soat di tuong hoc sinh thudc an
toan khu dé gia han thé¢ BHYT (né€u hét han thé)

- Trang bi ti thudc, cac dung cu y té khac c6 lién quan dau nam hoc.

- So ciru, cham soc stc khoé ban dau cho hoc sinh va cap phat thudc cho
hoc sinh, GV, NV

- Van dong HS tham gia mua BHYT va BHTN.

- Lap danh sach BCH cham s6c stic khoe HS

5. Bao vé

- Truc theo gio hanh chinh, truc bao dam an ninh trat tu

- Truc chuong theo ca day

- Theo ddi nhiac nhé hoc sinh sir dung dién nudc cau vé sinh, khong dua
gion lam hu hong

- Hudng dén hoc sinh dé xe dung noi quy dinh.

6. Phuc vu

- Thuong xuyén v¢ sinh khudn vién truong hoc hang ngay

- V¢ sinh van phong, phong HT, phong PHT, phong gido vién, hanh lang
hang ngay

- Xtr Iy rac hang ngay khong dé ton dong.
TO TRUONG

Nguyén Thi Uyén Thi






